2022-2023 EGITIM-OGRETIM YILI
Aksaray Abdiilhamid Han Fen Lisesi
Pansiyon Talimatnamesi

Madde 1: Bu talimatname, Aksaray Abdiilhamid Han Fen Lisesi 6grenci pansiyonu ile ilgili hizmetlerin
ylritilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Madde 2: Bu yonerge 25.11.2016 tarihli “Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk,
Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi’ne uygun tanzim edilmistir.

Madde 3: PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESINiN UYGULANMASI

Ogrenciler, sabah saat en ge¢ saat 06.45’de ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir.
07.00-07.55 saatleri arasinda biitiin 6grencilerin sabah kahvaltisi yapmalari saglanir.

08.00’da tlim 6grenciler pansiyonu terk eder ve pansiyon kapilari pansiyon nobetci 6gretmeni veya
pansiyon gorevlisi tarafindan kilitlenir.

08.00-09.00 saatleri arasinda 6grencilerin; odalari belletmen 6gretmen, belletmen 6gretmenin dersi
olmasi halinde okul gérevlileri tarafindan gezilir, diizensiz odalar belirlenerek, Pansiyon Miidiir
Yardimcisina bildirilir. Yatakhanelerde yatagi ve dolabi, etiit salonunda masasi diizensiz olan 6grenciler
tespit edilerek tutanak halinde Pansiyon miidir yardimcisina verilir. Abdiilhamid Han Fen Lisesi 6grencileri
teneffliste pansiyona cagrilarak odalarini diizenlemeleri saglanir. Kurallara uymamakta aliskanlik gosteren
ogrencilerle ilgili pansiyon diizeninin bozmaktan disiplin islemi yapilir. Farkli okuldan pansiyonda kalan
ogrenciler ise ilk seferde uyarilir, ikinci seferde pansiyon diizeninin bozmaktan disiplin islemi yapilir.

08.00-08.15 saatleri arasinda 6grenciler sabah térenini yapip derse girerler.

08.00’de Belletici 6gretmenler yoklama gizelgelerini ve ndbet raporlarini Pansiyon Miidiir Yardimcisi’na
teslim ederler.

08.20-12.20 saatleri arasinda 6grenciler okulda derslerine girerler.

12.20-13.00 saatleri arasi yemek ve dinlenme saatidir. Belletici 6gretmenler 6gle yemeginin baglangicindan
sonuna kadar yemekhanede bulunurlar, yemek kartlarini kontrol ederek, yemekhanenin diizenini
saglarlar. Belletmen Ogretmen, yemekhaneye gelemedigi durumlarda 6nceden Pansiyon Miidiir
Yardimcisini bilgilendirir.

13.10-15.30 saatleri arasinda 6grenciler okulda derslerine girerler.

15.30 -17.30 saatleri arasinda 6grenciler yatakhaneye gecerek yemege kadar dinlenirler. (Ogretmenleri
gozetiminde ya da serbest olarak spor, tiyatro, muiizik, resim, siir vb. etkinliklerde bulunabilirler.)

Belletici 6gretmenler, ders bitiminde pansiyona gecerler. Pansiyon ici ve bahgeyi belli araliklarla gezerek,
tertip ve diizeni kontrol ederler ve 6grencilere rehberlik yaparlar.

17.30-18.00 saatleri arasi yemek ve dinlenme saatidir. Ogrenciler Belletmen Ogretmenler nezaretinde
aksam yemeklerini yerler.



18.30-21.00 saatleri arasi 6grenciler etiit salonuna belletici gretmen nezaretinde girerler. iki etiit yapilir.
Ett aralari 15’ser dakikadir. Etlt baslarinda yoklama alinir. Yoklamalar, etiit belletmen 6gretmeni
tarafindan e okul sistemine islenir.

Belletmen 6gretmenler tarafindan, etlitlerin tertip ve diizeni belirli araliklarla kontrol edilir. Telefon vb.
bilisim araclarinin etiit salonuna girdirilmemesi saglanir.

2.etiit sonunda 6grencilere, Nobetgi belletici 6gretmen nezaretinde ara 6giin yiyecekleri dagitilir.

Saat 22.30-23.00 saatleri arasi, nobetci belletmen 6gretmenler yatakhanelerde tiim 6grencilerin yatmalarini
saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar ve e okul sistemine islerler.

Saat 23.00 6grencilerin yatis saatidir. Nobetgi belletici 6gretmen gerekli son giivenlik énlemlerinin
(elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip alinmadigi kontrol edilerek dinlenmeye cekilir.

23.00’den sonra belletici 6gretmen, koridorlari ve yatakhaneleri kontrol eder ve gerekli diizeni saglar.
Belletmen odasinda ve pansiyonun biitiin eklentilerinde asla sigara icilmez.

PERSEMBE AKSAMI:

Evci izin gizelgelerinin dolduruldugu aksamdir.

Evci ¢cikacak 6grenciler, belletici 6gretmen nezaretinde, velisinin yazili beyaniyla “evci ¢ikabilir” izni verdigi
adresleri evci gizelgesine yazarak imzalarlar.

Belletici 6gretmen, evci gizelgesine gore, evci ¢cikacaklar tespit eder ve gizelgeyi imzalar.

CUMA, CUMARTESI VE PAZAR GUNLERI:

Evci ¢cikacak 6grenciler, Cuma glinii ders bitiminden sonra velisinin yazili beyaniyla “evci ¢ikabilir” izni verdigi
adreslere evci gikabilirler.

Cuma aksami, belletmen 6gretmen tarafindan Cumartesi glinii ¢arsi iznine ¢ikacak 6grenciler tespit edilir.
Carsi izin gizelgeleri gidis imzalari attirilir. Ayniislem Cumartesi aksami, Pazar glinii carsi iznine ¢ikacak
ogrenciler icin de tekrarlanir.

Cumartesi, Pazar giinleri, 09.00-17.00 arasi carsl izin saatleridir. Velilerinin yazili beyaniyla “carsiya
cikmasinda sakinca yoktur” seklinde izinli 6grenciler ¢arsi izin gizelgesini imzalayarak carsiya cikarlar.

Belletmen 6gretmenler, ¢arsiya ¢cikan 6grencilerin donis saatlerini ve donis imzalarinin kontroliini yapar,
bilgilerin ve imzalarin eksiksiz olmamasina dikkat ederler.

Diger zamanlardaki tiim izinler igin, Pansiyon Miidiir Yardimcisindan izin alinir. izin alinmadan pansiyon
sinirlari disina ¢ikilmaz.

17.30-18.00’de aksam yemegi yenilir.
21.30-22.30 saatleri arasi temizlik isleri yaptirildiktan sonra sosyal aktiviteler yapilir veya serbest ¢alisilir.
22.30-23.00 saatleri arasi yat hazirligi ve yatis.

23.00’te nobetgi belletici 6gretmenler yoklamayi alirlar, yoklama gizelgesine ve e okul pansiyon modiiliine
islerler.



Belletmen 6gretmenler, nobeti teslim ederken, kendinden sonra ki belletmen 6gretmen gelmeden,
nébetini asla birakamaz.

Evci gikis izni, cuma giinii ders bitiminde baslar, pazar giinii saat 17.00’de biter. Ogrenci pazar giinii saat
17.00’de okula dénmek ve nébetci-belletici 6gretmene pansiyona dondiigiinii bildirerek, evci izin
gizelgesine doniis saatini isletmek zorundadir. (Pazar giinleri ulagim problemi nedeniyle yurda gelemeyen
6grencilerin velilerinden dilekge alinir ve bu 6grenciler, Pazartesi sabahi en ge¢ saat 08.00’de okulda
olurlar.

Madde 4: BANYO GUNLERI

Banyo: Pansiyonda kalan 6grenciler, ihtiyag hissettikleri zaman banyo yapabilirler; ancak etiit saatlerinde
ve yat saatinden sonra banyo yapilmaz.

Madde 5: ETUT SAATLERINiN DEGERLENDIRILMESi

Aksam etitlere alinan 6grencilerin timiiniin mutlak suretle ders-arag ve gerecleriyle etiit salonunda
bulunmalari saglanir.(Raporlu olanlar harig) Etiit saatleri boyunca yatakhaneler kilitli tutulur.

Etitlere mazereti olmayan (raporlu-izinli vb.) her 6grencinin katilmasi mecburidir. Her 6grenci pansiyon
Mudir Yardimcisi tarafindan belirlenen salonda etiit yapar ve zorunlu olmadikga etiit salonu degistirilmez.
Etlt saatleri yukarida belirtildigi sekliyle uygulanir. Nobetci 6gretmen etlit yoklamasini alir. Yoklamaya geg
kalan veya etiite girmeyen 6grenci, mazeretini ndbetci 6gretmene iletir, nébetci 6§retmen mazeretin
durumuna gore ilgili 6grenci hakkinda rapor diizenler ya da mazeretini kabul eder. Mazeretsiz etiide geg
kalan veya girmeyen 6grenci disiplin kuruluna sevk edilir. Bu durum ailesine bildirilir.

Belletmen 6gretmenler tarafindan, etiitlerin tertip ve diizeni belirli araliklarla kontrol edilir. Telefon vb.
bilisim araglarinin etiit salonuna girdirilmemesi saglanir.
Belletici 6gretmen, etiitlerle ilgili yoklama cizelgesini doldurur.

Madde 6: OGRENCi SORUMLULUKLARI

Pansiyon Ogrenci Baskani

1. Pansiyon 6grenci baskani, biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim-6gretim yili basinda biitlin 6grenciler
tarafindan secilir.

2. Pansiyon 6grenci baskani, nébetgi-belletici 6gretmenlerin en yakin yardimcisidir.

3. Oda ve etiit sorumlularinin gérevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, 6ncliliik eder.
4. Etit, yemekhane ve yatakhane yoklamalarinda nébetgi belletici 6gretmene yardimci olur.
5. Ogrencilerin pansiyon talimatnamesine gore hareket etmelerini saglar.

6. Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi icin 6grencileri uyarir ve
ornek olur. Kat ve etitlerdeki ariza, kirllma veya problemleri nébetci 6gretmene bildirir. Katlardaki agik
birakilan pencere, su ve elektrik varsa bunlari kapatir.

7. Yatakhane, yemekhane ve etiit siniflarinin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi igin bu mekanlarin
baskanlarini denetler.

8. Pansiyon Mudur Yardimcisi ile 6grenciler arasinda koprii vazifesi gorerek 6grencilerin istek ve
sikayetlerini idareye, idarenin istegini ve tebliglerini 6grencilere ulastirir.



9. Her sabah odalarin diizen ve disiplinini, 6grenci yataklarinin diizen ve temizligini kontrol eder,
dizensizlikleri ve gayri ahlaki davranista bulunanlari listeleyerek Pansiyon Mudur Yardimcisina glinliik rapor
verir.

10. Ogrencilerin etiit saatlerinde verimli bir sekilde ders ¢alismalari hususunda nébetci 6gretmene yardimci
olur.

11. Pansiyonda 6grenciler arasindaki slirtlisme, kavga gibi durumlari nébetci 6gretmene haber eder.
12. Yat saatinde tiim oda isiklarinin séndiirtilmesini saglar.

Oda Sorumlulari

1. Oda sorumlusu odadaki 6grenciler tarafindan secilir. Oda sorumlusu oda ndbetcisinin yapmasi gereken is
ve islemlerden pansiyon baskanina, belletici 6gretmene ve Pansiyon Midir Yardimcisina karsi sorumludur.

Etiit Baskani
1- Pansiyon baskani, ayni zamanda etiit baskanidir.
2- Etltlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

3- Etit salonu veya salonlarinda genel ahlak kurallarina aykiri davranan 6grencileri nébetgi belletici
o0gretmene bildirir.

Oda Nobetcisinin Gorevleri Sunlardir

1. NObet sabahi erken kalkarak belirtilen stirede arkadaslarini kaldirmak.

2. Yataklarin tertip ve diizenini kontrol etmek, gerekli uyarilari yapmak.

3. Pencereleri agarak havalandirmak, odayi terk ederken agik pencere ve lamba birakmamak.

4. Pansiyon binasi bosaltildiktan sonra odayi temizlemek.

5. Yatakhaneye yiyecek getirenlere miidahale etmek ve bu 6grencileri ndbetgi 6gretmene bildirmek.

6. Yatakhanenin genel temizligini kontrol etmek, konu hakkinda nébet¢i 68retmene veya ilgili mudir
yardimcisina bilgi vermek.

7. Sabahleyin oda terk edilirken pencere 6nlinde, kalorifer petegi lizerinde ve yatak baslarinda kurutulmak
lizere camasir birakilmamasini saglamak.

Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirliklari

1. Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir glin dnceden pansiyon yonetmeliginde belirtilen ilgililer
tarafindan tartilarak gikartilir.

2. Cikarilan erzaklar, asci ve asci yardimcilari tarafindan yikanip temizlenir ve i1slatilacak olan bakliyatlar suya
konulur.

3. Sabah kahvaltilisi, ag¢i tarafindan saat 07.15’te dagitilacak sekilde hazirlanir.
4. Asci yardimcisi da gerekli hazirliklari saat 07.15’e kadar yaparlar (Servisin hazirlanmasi gibi).

5. 07.15’de kahvalti saati baslar, biitiin 6grencilerin saat 07.55’e kadar kahvalti yapmalari saglanir.



6. Yemekhane masalarinin, gatal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢ temizligi asgl
yardimcisi tarafindan yapilir.

7. Ascl, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi icin hazirliklarini yapar ve
yemekleri pisirir.

8. Yemek, 6grencilere servis edilmeden 6nce, son kontrol yapilarak numunesi kavanozlara, belletici
o0gretmen ve ascl tarafindan konularak 72 saat bekletilmesi saglanir.

Camasirlarin yikanmasi

1. Pansiyonda siirekli kalan 6grenciler, kirli camasirlarini hafta sonu katlarda ki camasir makinelerinde
yikayabilirler.

2. Ogrencilerin kullandigi nevresimler, en az iki haftada bir temiziyle degistirilir. Evci ¢ikan dgrenciler,
nevresimleri evlerinde yikatip getirirler.

Madde 9: OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

1. Okulda baskalarini rahatsiz edecek sekilde yliksek sesle konusmamak,

2. Okulu ve gevresini kirletmemek,

3. Ogretmen veya okul yénetimi tarafindan verilen 8devleri ve gérevleri yapmak,
4. Kilik-kiyafet yonetmeligine uymak,

5. Okulda, pansiyonda ve bahgede sigara icmemek,

6. Bagkasina ait esyayi sahibinin izni olmadan almamak veya kullanmamak,

7. Yalan s6ylememek,

8. Duvarlari, siralari ve yasadigi cevreyi kirletmemek,

9. Oziirsiiz olarak derslere, térenlere, etiitlere, diger egitici calismalara, sinavlara, atélye, laboratuvar ve
uygulama calismalarina katilmamak; ge¢ katilmak veya katildiktan sonra ayrilmak ve okulu terk etmemek,

10. Okul kitapligindan, laboratuarlarindan, atélyelerinden, pansiyonundan veya spor yurdundan aldigi kitap,
arac ve geregleri zamaninda geri vermemek; eksik vermemek, koti ve hor kullanmamak,

11. Okul icinde veya disinda yoneticilere, 6gretmenlere, arkadaslarina ve okulun diger personeline kaba ve
saygisiz davranmamak,

12. Ders, etlit, ders disi faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmamak,
13. Okul yonetimi tarafindan verilen izin siiresini 6zlirsiiz olarak uzatmamak,
14. Arkadaslarina sarkintilik, hakaret ve iftira etmemek veya baskalarini bu gibi davranislara kiskirtmamak,

15. Kisileri veya gruplan; dil, irk, cinsiyet, siyasi distince, felsefi inang, din ve mezheplerine gére ayirmayi,
koétllemeyi amacglayan davranislarda bulunmamak,



16. Okul icinde 6grenciler arasinda gruplagmalara, siirtiismelere, ¢atismalara neden olabilecek izinsiz
gOsteri veya toplanti diizenlememek, siyasi partilere, bu partilere bagli yan kuruluslara veya sendikalara ait
amblem, rozet, yazi, slogan, bildiri, ilan, broslr ve benzeri propaganda araclarini dagitmamak,

17. Gece izinsiz ve 0zlirsliz disarida kalmamak,

18. Okul demirbas esyasina, kendisinin ve arkadaglarinin arag ve gereglerine ahlak disi, ideolojik veya siyasi
amac tastyan resim, amblem vb. yapmamak, yazi yazmamak,

19. Yasaklanmis her tirlii yayini okula, okula bagli yerlere sokmamak veya yaninda bulundurmamak,
20. Kisisel durumu ve adresi ile ilgili bilgileri okula yanlig bildirmemek,

21. Okul yetkililerinin ve disiplin kurulunun ¢agrilarina uymak, cagr yazilarini almaktan kacinmamak,
22. Kumar oynamak veya oynatmak, gibi koti aliskanliklarda bulunmamak.

23. Ogretmen veya okul yénetimi tarafindan verilen gérevlerin yapilmasini saglamak,

24. Okulda bulundugu halde kasitli olarak bayrak torenlerine katilmamak, 6zlirsiiz olarak bayram
torenlerine gelmemek, gibi disiplin disi davranislarda bulunmamak.

25, Okulla ilisigi olmayan kimseleri okulda veya okula ait yerlerde barindirmamak,

26. Okulca verilen kimlik kartinda veya bagka belgelerde degisiklik yapmamak, sahte belge diizenlememek,
Gzerinde degisiklik yapilmis belgeleri kullanmamak, bu belgelerin sagladigi haklardan baskalarini
yararlandirmamak

27. Yasaklanmis kitap, dergi, brostir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini dagitmamak, duvarlara
ve diger yerlere asmamak, yapistirmamak, yazmamak, okul arag ve gereclerini bu amaglar icin
kullanmamak, bu gibi durumlari okul idaresine bildirmek,

28. Okulun bina, eklenti ve donanimlarini, okula ait tasinir veya tasinmaz mallarini tahrip etmemek,
29. Kisisel islerini bagka arkadaslarina yaptirmamak,

30. Okul mudirligince konulan kurallara uymak.

Naci PALA Burak SOLMAZ
Pansiyon isleri Miid. Yrd. Okul Miidiirii



